ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 066/2006

“DISPOE SOBRE A NORMATIZACAO DA UTILIZACAO
DOS RECURSOS DE INFORMATICA NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E DA OUTRAS
CORRELATAS PROVIDENCIAS".

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, usando de suas atribuicées
legais que |he confere o artigo 68, da Lei Organica do Municipio de Barra do Pirai.

CONSIDERANDO o que dispdem as Leis Municipais 625 de 18 de janeiro de
2002 e 721 de 19 de marco de 2003;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Organica do Municipio no seu artigo 68,
incisos | e VIII;

CONSIDERANDO a necessidade urgente da medida objetivando o melhor
desempenho da maquina administrativa;

CONSIDERANDO, finalmente, nortear o uso dos recursos computacionais da
PMBP, o uso da Internet e estabelecer um padrdo para instalacdo da rede légica dentro das
secretarias, autoriza a implantacdo de um conjunto de normas que daréo inicio a padronizagdo
dos equipamentos e melhorias na area de informatica da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai.

DECRETA:

Artigo 1° - Os equipamentos de informatica da Prefeitura Municipal de Barra do
Pirai, bem como os recursos nele instalados, destinam-se, Unica e exclusivamente ao
desenvolvimento das atividades relacionadas ao trabalho de cada Secretaria. Qualquer outra
atividade deve, sempre, ser solicitada por escrito a instancia superior do solicitante.

Paragrafo Unico - A utilizacdo dos recursos para qualquer atividade diversa da
mencionada neste artigo devera obrigatoriamente ser solicitada ao superior hierarquico do
solicitante, bem como devera ser devidamente registrada em documento para posterior analise
do Departamento de Informatica.

Artigo 2° - Fica proibida a utilizacdo de recursos de informagdo computacional
de outros setores sem prévio conhecimento ou autorizagdo de seu responsavel.

Paragrafo Unico - A comprovacéo do descumprimento a esta norma sujeitara o
infrator as penalidades da legislacao.

Artigo 3° - As demandas pela aquisicdo de equipamentos, servigos, ou
quaisquer produtos de informatica deverao ser encaminhadas ao Repartamento Informatica
e serao autorizados mediante o cumprimento dos seguintes requisitRs:

| — Apresentacdo de motivagao para aquisicdo do ipAmento, servigo ou
material de informatica com exposicéo de justificativa que devera acompaghar o pedido;

Il = Apresentacao do Setor onde sera alocado o equipamento, servico ou material
de informatica; e
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Il — Apresentacdo dos funciondrios que deverdo utilizar os equipamentos,
servicos ou materiais de informaticas a serem adquiridos;

§1° - O ndo cumprimento do estabelecido neste artigo acarretard a nulidade
absoluta do Processo Administrativo que deu origem a compra dos equipamentos, servicos ou
materiais de informatica;

§2° - Para efeito do cumprimento do presente decreto, considera-se:
| - Equipamento:

a) O computador e seus periféricos, englobando a “CPU", o Monitor,
Teclado, Mouse, Web Camera, Impressora, Caixas de Som
multimidia, etc;

Il - Servigos:

a) Softwares, instalacdes de rede, manutengdes preventivas e corretivas,
etc;

Il - Materiais:
a) Cabos de rede, conectores, switch, hub, etc;

§3° - Os equipamentos, servicos e materiais deverdo ser instalados nos setores
solicitantes por funcionario do Departamento de Informatica ou sob sua superviséo, na forma do
artigo 5° deste decreto;

§4° - Apresentadas as devidas justificativas, cabera ao Diretor do Departamento
de Informatica julgar sobre a conveniéncia e oportunidade das mesmas, sendo certo que
podera discordar, caso em que devera justificar seu parecer;

Artigo 4° - A aquisicdo de qualquer equipamento para reposigdo obrigara o setor
solicitante a liberd-lo para o Departamento de Informatica, a fim de que este proceda a
transferéncia do mesmo para outras localidades da administracdo publica municipal com
demanda destes equipamentos, de acordo com as solicitacdes;

§1° - Considera-se reposicdo para os fins deste Decreto a aquisicdo de
quaisquer equipamentos em substituicdo a outro mais antigo;

§2° - Caso seja necessaria a manutencio do equipamento a ser substituido no
setor solicitante, devera ser justificado sob a forma do artigo 3° deste decreto, cabendo ao
Diretor do Departamento de Informatica o julgamento sobre sua conveniéncia e oportunidade, e
em todos os casos, devera justificar seu parecer;

a previamente
Departamento Weterminar o
do paragrafo anterior;

§3° - Se comprovada a substituicdo de equipa
ao Departamento de Informatica, podera o Diretor do referi
recolhimento do equipamento, exceto sob devida justificativa na fo

Artigo 5° - A instalacdo de qualquer software, equipamentos da
Administragdo Publica Municipal Direta ou Indireta, devera ser efetuada_por funcionario do
Departamento de Informatica, ou, em casos excepcionais, por funcionario\com nivel técnico
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comprovado, mediante prévia anuéncia e autorizacdo do Diretor do Departamento de
Informatica.

§1° - Qualquer dano causado ao equipamento de informatica decorrente do
descumprimento do estabelecido neste artigo sujeitard o infrator as penalidades da legislacéo,
bem como a repara¢ao material do dano causado, sendo uma punicdo inerente & outra;

§2° - A instalacdo a que se refere o presente artigo sera realizada mediante
memorando que devera ser encaminhado ao Departamento de Informatica, contendo exposicéo
justificativa, na forma do artigo 3° deste decreto;

Artigo 6° - A instalacdo de hardwares em equipamentos da Administragdo
Publica Municipal Direta ou Indireta estara sujeita as normas deste decreto, e, em especial, as
do artigo anterior.

Artigo 7° - Os equipamentos de informatica a que se refere o artigo 3°, §2°,
deverao ser padronizados, a teor do que dispde o artigo 15, inciso | da Lei Federal 8.666/93.

Artigo 8° - A padronizacéo de marcas, tipos, e configuragdes dos equipamentos
de informatica devera ser realizada por comissdo montada com esta finalidade, sob a
Coordenacéo do Diretor do Departamento de Informatica.

Paragrafo Unico - A comissdo, no processo de padronizagdo dos
equipamentos, servicos ou materiais de informéatica devera observar:

| — a compatibilidade de especificagbes técnicas e de desempenho;

Il — critérios de economicidade e eficiéncia;

Ill — condi¢des de manutencao, assisténcia técnica e garantia oferecida; e
IV — outros critérios cabiveis a cada caso.

Artigo 9° - Somente sera permitida no ambito da Administracdo Publica
Municipal em todos os seus niveis a existéncia de 1 (uma) impressora por setor;

Artigo 10 — A aquisicdo ou existéncia de mais de uma impressora no setor
devera ser justificada por escrito ao Departamento de Informatica, sendo obedecida a norma do
artigo 3°, paragrafo 4°;

§1° - Cabera ao Departamento de Informatica realizar levantamento da situacio
atual das Secretarias e Fundos Municipais, emitindo parecer quanto a situacéo verificada,
encaminhando aos setores que se enquadram na presepte hipotese, solicitagido para que, no
prazo maximo de 1 (uma) semana, encaminhem os\equipamentos sobressalentes ao
Departamento de Informatica para sua devida realocacio;

§2° - Com o objetivo de ndo prejudicar os trabalhds,dog setores afetados pela
realocagdo dos equipamentos, ficara o Departamento de InformaticaXbrigado a disponibilizar,
através de Rede de Computadores aos computadores afetados, a iWessora existente no
setor;

"
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Artigo 11 — O acesso a internet pelos Setores da Administragdo Publica
Municipal devera ser racionalizado, com limitagdo de acesso por setor, a fim de evitar
sobrecarga da rede;

Paragrafo Unico — Cabera ao Departamento de Informatica a definicAdo dos
critérios para limitacao do acesso por cada setor, expedindo ato préprio com esta finalidade;

Artigo 12 - Fica proibida no &mbito da Administragdo Publica Municipal Direta e
Indireta a existéncia de equipamentos Gravadores de midia de qualquer espécie, devendo
qualquer gravagao ser solicitada ao Departamento de Informatica, que encaminhara funcionario
competente ao setor para atendimento da solicitacdo no prazo maximo de 24 horas;

§1° - O Departamento de Informatica devera realizar levantamento da situacéo
atual, emitindo parecer conclusivo a cada setor em que for verificada a existéncia dos
Gravadares de Midia;

§2° - No caso de haver interesse na manutencdo do equipamento no
Computador do setor, 0 mesmo devera ser solicitado pelo Secretario responsavel pela sertor,
devendo elaborar TERMO DE RESPONSABILIDADE sobre a utilizagdo e destinacéo dos dados
gravados pelos equipamentos do setor, sob as penas da lei;

Artigo 13 — Os casos omissos a este Decreto deverdo ser dirimidos pelo Diretor
do Departamento de Informatica;

Artigo 14 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢gbes em contrario;

GABINETE DO PREFEITO, 07 DE JUNHO DE 2006.

JOSE LUIZ ANCHITE
Prefeito Municipal



